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A folyamat – nagy vonalakban

• Berendezés tulajdonosa regisztrál a rendszerben és 
rögzíti a hűtőköröket

• Tulajdonos megbíz egy céget a berendezés 
jegyzőkönyveinek vezetésével

• Megbízott cég elfogadja a megbízást, és megbízást 
adhat a saját alvállalkozóinak is.

• Megbízott cég képesítéssel rendelkező munkatársa
leellenőrzi a berendezést, rögzíti annak adatait, 
címkéz, jegyzőkönyvezi az elvégzett tevékenységet

Regisztráció berendezés tulajdonosok 
számára

Amennyiben még nem 
regisztrált a rendszerben:

• A bal oldali menüben 
válassza ki a 
„Hűtőberendezés 
tulajdonos gazdálkodó 
szervezet” menüpontot
• Az űrlapon válassza ki a 
„BT -- Berendezés 
tulajdonos” kategóriát. 
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Regisztráció berendezés tulajdonosok 
számára

• Töltse ki az űrlapot. 
Megj.: A rendszer a  „Központi elérhetőségek” 
rovatba kerülő e-mail címre küldi a vissza-
igazolásokat, valamint a díjbekérőt is, így
kérjük, olyan címet adjon meg, amelyet 
rendszeresen olvas.

• Olvassa el az adatvédelmi tájékoztatót, majd 
jelölje be, ha egyetért a felhasználási 
feltételekkel.

• A sikeres regisztrációt követően a rendszer 
elküldi a visszaigazolást  a megadott e-mail 
címre.

Telephely felvitele a rendszerbe

• A bal oldali menüben az 
„Alapadatok” között 
válassza ki a „Telephelyek” 
menüpontot. 
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Telephely felvitele a rendszerbe

• Kattintson a „Telephely 
felvitele” gombra, és adja 
meg a telephely meg-
nevezését (pl. Központ), 
címét, valamint a kapcsolat-
tartási adatokat. 

(A sorrend mező kitöltése 

nem kötelező, de itt tudja 

megadni, hogy a listában 

hányadik helyen szerepeljen 

az adott telephely. )

Partnerek hozzárendelése

• A bal oldali menüben az 
„Alapadatok” között 
válassza ki a „Partnerek” 
menüpontot.
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Partnerek hozzárendelése

• Kattintson a „Partner felvitele” gombra, és a felnyíló 
ablakban keresse ki a felvinni kívánt partner nevét.

Amennyiben a cégnek van olyan hűtőkör a 
tulajdonában, amelyet saját maga kíván 

üzemeltetni, úgy a saját cégét is vegye fel a 
partnerek közé.

Hűtőberendezés (hűtőkör) 
bejelentése

A hűtőberendezések (hűtőkörök) alapadatait a 
berendezés tulajdonosa rögzíti a rendszerben.

A hűtőkörök regisztrációs díja hűtőkörönként 
1.800,- Ft + Áfa/év, továbbá 30,- Ft + 

Áfa/hűtőközeg kg/év.
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Hűtőberendezés (hűtőkör) bejelentése 
TULAJDONOS

• A bal oldali menüben a 
„Berendezések” között 
válassza ki a „Saját 
berendezések” 
menüpontot.

Hűtőberendezés (hűtőkör) bejelentése 
TULAJDONOS

• Kattintson a „Berendezés felvitele” gombra, és adja 
meg a telephelyet, ahol a berendezés található, 
valamint a berendezés megnevezését (pl. „Zöldség 
hűtő”), majd nyomja meg a „Hozzárendel” gombot.

Figyelem! Ha egy berendezés több hűtőkört is 
tartalmaz, akkor minden egyes hűtőkört fel kell vinni 

a rendszerbe. 
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Hűtőberendezés (hűtőkör) bejelentése 
TULAJDONOS

• Kattintson a berendezés megnevezése alatt 
található „További adatok” linkre

Hűtőberendezés (hűtőkör) bejelentése 
TULAJDONOS

• Amennyiben a 
berendezés összes 
jegyzőkönyvét 
ugyanaz a 
vállalkozás fogja 
kezelni, nyomja 
meg az 
„Üzembentartó 
hozzárendelése 
mindhez” gombot. 
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Hűtőberendezés (hűtőkör) bejelentése 
TULAJDONOS

• A jegyzőkönyveket természetesen egyesével is hozzárendelheti
az üzembentartókhoz, a sorok végén található „Üzemeltető 
hozzáadása” gomb segítségével.

Hűtőberendezés (hűtőkör) bejelentése 
TULAJDONOS

• Válassza ki a legördülő menüből azt a partnert, 
akit az adott jegyzőkönyv vezetésével megbízni 
kíván, majd nyomja meg a „Hozzárendel” gombot. 
A partner ekkor egy e-mail értesítést kap a 
felkérésről.

Figyelem! A jegyzőkönyvek vezetéséhez a megbízott 
partnernek a megbízást el kell fogadnia.
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Hűtőberendezés (hűtőkör) bejelentése 
TULAJDONOS

• Lehetősége van a 
beállításokat más 
berendezésekre is 
átmásolni. Ehhez 
nyomja meg az 
„Üzembentartók 
másolása másik 
berendezéshez” 
gombot, és válassza 
ki, hogy mely 
berendezéshez 
kívánja a 
beállításokat 
hozzárendelni. 

Ez a funkció különösen hasznos, ha a jegyzőkönyvek kezelését több üzembentartó 
között osztotta meg.

Személyzet céghez rendelése
ÜZEMBEN TARTÓ CÉG + MUNKATÁRS

Mivel valós tevékenységet csak személy
végezhet, ezért a hűtőkör műszaki
adatainak felvitelére és a jegyzőkönyvek
vezetésére csak azok a személyek
jogosultak, akik a cég személyzetéhez
tartoznak ÉS megfelelő képesítéssel
rendelkeznek.

Így, ha korábban még nem tette meg, fel
kell vegye a munkatársakat a cég
alapadatai közé. Az összerendelés „Közös
megegyezéssel” zajlik, tehát szüksége lesz
a munkatárs belépési adataira is.

A bal oldali menüben a „Céges
alapadatok” között válassza ki a
„Személyzet” menüpontot.
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Személyzet céghez rendelése
ÜZEMBEN TARTÓ CÉG + MUNKATÁRS

• Kattintson az „Alkalmazott felvitele” gombra, majd adja meg, 
hogy alkalmazotti vagy szerződéses státuszban van-e a személy, 
illetve megközelítőleg hány órát dolgozik a cégnek hetente.

Személyzet céghez rendelése
ÜZEMBEN TARTÓ CÉG + MUNKATÁRS

• Ezután kérje meg alkalmazottját, hogy írja be a 
személyregisztrációhoz (kártya aktiváláshoz) használt e-mail 
címét és jelszavát. 
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Személyzet céghez rendelése
ÜZEMBEN TARTÓ CÉG + MUNKATÁRS

• Amennyiben a felvinni kívánt munkatárs adatai még
nem szerepelnek az adatbázisban, végezze el a
személyregisztrációt, vagy aktiválja a zöld/narancs-sárga
kártyáját. A kártyák érvényességét a jobb felső sarokban
található „Adatok ellenőrzése” menüben tudja
leellenőrizni, és szükség esetén a kártyát is itt lehet
aktiválni.

• A fenti módon vigye fel az összes olyan munkatárs
adatait, akik hűtőkörrel, hűtőközeggel kapcsolatos
tevékenységet végeznek a cégnél.

Üzemben tartási megbízás elfogadása
ÜZEMBEN TARTÓ CÉG

• A bal oldali menüben a 
„Berendezések” között 
válassza ki a „Szerződött 
berendezések” menüpontot.

• Kattintson a berendezés 
megnevezése alatt található 
„További adatok” linkre
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Üzemben tartási megbízás elfogadása
ÜZEMBEN TARTÓ CÉG

• A sorok végén található zöld pipa segítségével fogadja 
el a megbízást…

Üzemben tartási megbízás elfogadása
ÜZEMBEN TARTÓ CÉG

• Amennyiben az üzemeltetést alvállalkozónak kívánja 
továbbadni, úgy válassza ki a megbízni kívánt cége(ke)t. 
Figyelem! A berendezés nem adható át a berendezés 
tulajdonosának, valamint olyan partnercégnek, amelyik már 
rendelkezik  megbízással a berendezés felett (szerepel az 
alvállalkozói láncban).
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Berendezés adatainak rögzítése
KÉPESÍTÉSSEL RENDELKEZŐ MUNKATÁRS

Mivel valós tevékenységet csak személy 
végezhet, ezért a hűtőkör műszaki 
adatainak felvitelére csak azok a 
személyek jogosultak, akik az üzemben 
tartó cég személyzetéhez tartoznak ÉS 
megfelelő képesítéssel rendelkeznek.

• A bal oldali menüben a „Saját adatok” 
között válassza ki azt a céget, amelynek 
munkatársaként  a berendezéssel 
kapcsolatos tevékenységet végzi. 

Berendezés adatainak rögzítése
KÉPESÍTÉSSEL RENDELKEZŐ MUNKATÁRS

• A bal oldali menüben a „Berendezések” között 
válassza ki az „Szerződött berendezések” menüpontot.
• Válassza ki a megfelelő berendezést, és nyomja meg a 
„Szerkesztés” gombot.
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Berendezés adatainak rögzítése
KÉPESÍTÉSSEL RENDELKEZŐ MUNKATÁRS

• Válassza ki a berendezés alkalmazási területét, illetve adja meg a hűtőkör műszaki 
adatait.

Figyelem! A kötelező adatok (*) módosítására csak a rögzítés napján 23:59 óráig van 
lehetősége.

Berendezés adatainak rögzítése
KÉPESÍTÉSSEL RENDELKEZŐ MUNKATÁRS

• A „Browse” gombra kattintva töltse fel a berendezés szivárgásvizsgálati terv 
dokumentációit (több dokumentumot is feltölthet).

• A leírás mezőben egyéb, a berendezésre vonatkozó megjegyzéseket is rögzíthet. 
Kitöltés után nyomja meg a „Hozzárendel” gombot.
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Berendezés azonosító címke nyomtatása 
MINDEN SZEREPLŐ

• Kattintson a berendezés megnevezése alatt található „További 
adatok” linkre, majd azon belül a „Műszaki adatok” fülre. Itt 
megtekintheti a hűtőkör műszaki adatait, valamint a 
vonalkódra kattintva letöltheti/kinyomtathatja a berendezés 
azonosító címkéjét.

Berendezés azonosító címke nyomtatása 
MINDEN SZEREPLŐ
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Berendezés jegyzőkönyvek készítése 
KÉPESÍTÉSSEL RENDELKEZŐ MUNKATÁRS

Mivel valós tevékenységet csak személy 
végezhet, ezért a hűtőkör műszaki 
adatainak felvitelére csak azok a 
személyek jogosultak, akik az üzemben 
tartó cég személyzetéhez tartoznak ÉS 
megfelelő képesítéssel rendelkeznek.

• A bal oldali menüben a „Saját 
adatok” között válassza ki azt a céget, 
amelynek munkatársaként  a berende-
zéssel kapcsolatos tevékenységet végzi. 

Berendezés jegyzőkönyvek készítése
KÉPESÍTÉSSEL RENDELKEZŐ MUNKATÁRS

• Kattintson a berendezés megnevezése alatt 
található „További adatok” linkre, válassza ki a kívánt 
jegyzőkönyv típust, majd a Módosítás oszlopban 
kattintson a „Jegyzőkönyv készítése” gombra.
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Berendezés jegyzőkönyvek módosítása
KÉPESÍTÉSSEL RENDELKEZŐ MUNKATÁRS

A könnyebb áttekinthetőség érdekében legördülő menük 
segítségével szűrhető a lista. Amennyiben van olyan jegyzőkönyv, 
amelyet módosítani szeretne, a „Szerkesztés” gombra kattintva 
ezt megteheti. Figyelem! A jegyzőkönyv módosítására csak a 
rögzítés napján 23:59 óráig van lehetősége.

Berendezés jegyzőkönyvek megtekintése
MINDEN SZEREPLŐ

• Kattintson a berendezés megnevezése alatt található 
„További adatok” linkre, majd azon belül a 
„Jegyzőkönyvek” fülre. Válassza ki a megtekinteni 
kívánt jegyzőkönyvet, és kattintson a „Megnéz” 
ikonra. 
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Hűtőközeg mozgás megtekintése
MINDEN SZEREPLŐ

• Kattintson a berendezés megnevezése alatt található 
„További adatok” linkre, majd azon belül a 
„Hűtőközeg mozgás” fülre. 

Berendezés áthelyezése vagy értékesítése
TULAJDONOS

• Amennyiben a berendezést áthelyezte más 
telephelyre vagy értékesítette, kattintson a bal oldali 
„Saját berendezések” menüpontra, majd a 
berendezés adatainak módosítására.
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Berendezés áthelyezése vagy értékesítése
TULAJDONOS

• Adja meg az új telephelyet, vagy az új tulajdonost.
Figyelem: Ahhoz, hogy a berendezés nyilvántartá-
sának folytonossága megmaradjon, új tulajdonosnak 
csak regisztrált, és a partnerek közé felvett céget 
lehet megadni. 


